
    

    

1111---- ifjp;ifjp;ifjp;ifjp;    
 
1111----1111 lwpuk lqj{kklwpuk lqj{kklwpuk lqj{kklwpuk lqj{kk    

 
lwpuk lqj{kk dh lQyrk lwpuk dh lqj{kk ds fy, cukbZ tkus okyh uhfr;ksa 
ij  fuHkZj djrh gS A lqj{kk uhfr esa  ;g Li’V fd;k tkrk gS fd lwpuk 
iz.kkfy;ksa  (flLVeksa) dh lqj{kk esa laLFkku fdl y{; dh iwfrZ djuk pkgrk 
gS A bldk Li’V y{; nq?kZVuko”k ;k liz;kl lwpuk lEinkvksa dks igqapus 
okys uqdlku dks de djus ds fy, flLVe dk iz;ksx djus okys O;fDr ds 
dk;ksZa dks fu;af=r ;k mudk ekxZn”kZu djuk gS A 
 
lwpuk lqj{kk uhfr;ksa ls lwpuk lalk/kuksa dh lqj{kk rFkk dq”kyrk dks lqn`<+ 
cuk;k tkrk gS A ;s  uhfr;ka  laLFkku lwpuk lqj{kk dk izkFkfed vk/kkj gksrh 
gSa A ge  lc  vius nSfud thou esa MkVk dh lqj{kk djus ds vH;Lr gksrs 
gSa A mnkgj.kkFkZ] ?kj esa ge dkuwuh vkSj chek ds nLrkost laHkky dj j[krs 
gSA rkfd os t:jr iM+us ij rRdky miyC/k gks ldsa A dk;kZy; dh lHkh 
lwpukvksa dks Hkh blh izdkj j[kk tkuk pkfg, A fdlh dk;kZy; esa lgh 
lwpuk dk feyuk bldh lQyrk dk lwpd gksrk gS A MkVk lqj{kk ls ;wtj 
dks vlko/kkuho”k ;k nqHkkZouk ls lwpukvksa dks lekIr djus] ifjorZu djus 
;k vuf/kd`r :i ls tkudkjh izkIr djus ij fu;a=.k rFkk lwpuk lqj{kk esa 
lgk;rk feysxh A 
MkVk lqj{kk ds rhu igyw gSa %& 
 
xksiuh;rk%xksiuh;rk%xksiuh;rk%xksiuh;rk% lwpuk dh vuf/kd`r tkudkjh tSls izSl vkfn ls cpkuk ;k lwpuk 
dk vuqfpr iz;ksx djus okyksa ;k lwpuk izkIr djus ds ik= u gksus okys 
O;fDr;ksa ls lwpuk dh lqj{kk djuk A 
lEiw.klEiw.klEiw.klEiw.kZrk%Zrk%Zrk%Zrk% fo”oluh;] mi;ksxh] lgh vkSj lEiw.kZ lwpuk dh lqfuf”prk ds 
lkFk&lkFk vuf/kdkj ifjorZuksa ls lwpuk dk cpko A 
miyC/krk%miyC/krk%miyC/krk%miyC/krk% vko”;drk iM+us ij lwpuk dk rRdky miyC/k gksuk A  
MkVk dks vyx&vyx dbZ Hkkxksa esa j[k tk ldrk gS% 

• usVodZ loZj 
• ilZuy dWI;wVj rFkk usVodZ odZLVs”ku 
• ySiVkWi ,oa gSaMgsYM ihlh 
• fjewoscy LVksjst ehfM;k& (QykWih fMLd] lhMh jkWe] fti fMLdl] 

Qys”k M~zkbo bR;kfn)  
• MkVk cSdvi ehfM;k (Vsi ,oa vkWiVhDy fMLd) 
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1111----1111 MkVk uqdlku ls cpkoMkVk uqdlku ls cpkoMkVk uqdlku ls cpkoMkVk uqdlku ls cpko    
    
MkVk dks gkfu igqapus ds eq[; dkj.k %& 

• izkd`frd vkink(vkx] HkwdEi] ck<+ bR;kfn ) 
• ok;jl 
• ekuoh; =qfV (g;wesu ,jlZ ) 
• lkWQ~~Vos;j [kjkch 
• gkMZos;j rFkk flLVe dh [kjkch 
dEI;wVj ,oa mlesa j[ks MkVk ij gekjh fuHkZjrk jkst+ c<+rh tk jgh gS A yxHkx 
lHkh fLFkfr;ksa esa flLVe dh ejEer ;k cnyk tkuk laHko gS ijUrq ,d ckj 
MkVk lekIr gks tkus ij okfil izkIr ugha fd;k tk ldrk A blh dkj.k 
fu;fer :i ls flLVe cSdvi rFkk dqN lqj{kkRed mik; viukus ij vf/kd 
t+ksj fn;k tkrk gS A 
 
izkd`frd vkink%izkd`frd vkink%izkd`frd vkink%izkd`frd vkink%    
    
;|fi izkd`frd vkinkvksa ds :i esa MkVk dks uqdlku igqapkus okyh ?kVuk,a cgqr 
de lkeus vkrh gSa ijUrq bldk fQthdy M~zkbo ij fouk”kdkjh izHkko iM+ 
ldrk gS A mnkgj.kkFkZ vkx yxus] ck<+ ds dkj.k ikuh ls vkSj IysVj esa [kjksap 
iM+us ;k  IysVj ds VwVus ;k ncko esa vkus ls M~zkbZo iz;ksx ds ;ksX; ugha jg 
tkrk A MkVk uqdlku dks izkd`frd vkink ls cpkus dk loksZRre mik; gS vkQ 
lkbZV cSdvi (MkVk dks vU;= LFkku ij lqjf{kr j[kuk) A vkink ds vkxeu 
dk vuqeku laHko ugha gS] blfy, flLVe cSdvi dh ,d izfr vku&lkbZV rFkk 
vkQ&lkbZV ij gksuh pkfg, A cSdvi dk ek/;e flLVe] lkWQ~Vos;j rFkk 
cSdvi dh vko”;d fQzdosalh ij fuHkZj djsxk A ;g Hkh lqfuf”pr djsa fd cSd 
vi vfuok;Z :i ls gks rFkk mlesa lEiw.kZ MkVk lqjf{kr gksuk pkfg, A 
 
ok;jl%ok;jl%ok;jl%ok;jl%    
    
ok;jl ladze.k izfrekl yxHkx 200&300 U;w V~zkstu dh xfr ls uqdlku 
igqWapkrk gS A bl le; yxHkx 65135 [krjukd ;k uqdlku igqWapkus okys 
ok;jl gS (lzksr ,l,vkjlh fnukad 1 flrEcj] 2003) budh la[;k yxkrkj 
c<+rh tk jgh gS rFkk flLVe dk ok;jl ls ladzfer gksus dk xaHkhj [krjk 
mRiUu gks pqdk gS A ,sls ok;jl ds [krjs ls cpko ds dbZ mik; gSa%& 
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• ;wtj MkVk esa gSadj ds izos”k dks jksdus ds fy, flLVe esa Qk;joky dh 
LFkkiuk A 

• flLVe esa ,aVhok;jl izksxzke LFkkfir djsa rFkk Ldsfuax ds fy, fu;fer 
:i ls iz;ksx djsa rFkk flLVe ;fn ladzfer gks x;k gks rks ok;jl dks 
gVk,a A dbZ ok;jl fuf’dz; jgrs gSa ;k dbZ NksVs&NksVs ifjorZu djrs 
jgrs gSa vkSj /khjs&/khjs flLVe iz.kkyh dks [kjkc dj nsrs gSa A lqfuf”pr 
djsa fd fu;fer :i ls u;s&u;s ,aVhok;jl izksxzke dk vko”;drkuqlkj 
iz;ksx fd;k tk jgk gS A 

• cSd vi djsa rFkk cSdvi dk ladze.k ns[kus ds fy, Hkh ijh{k.k djsa A 
ok;jl ladzfer cSd vi dk iz;ksx djus dk dksbZ ykHk ugha gS A 

• vifjfpr izs’kd }kjk Hksts x, vFkok ;g ekywe u gksus ij fd dgka ls 
vk;k gS vkSj blesa D;k gS] ,sls bZ&esy ,VspesaV [kksyus esa lko/kku jgsa] 
bls [kksys ugha dsoy fMyhV djsa rFkk Hkfo’; dh bZ&esy ds fy, ,sls 
izs’kd dks Cykd dj nsa A 

 
=qfV;k=qfV;k=qfV;k=qfV;k    
    
mPp izf”kf{kr] izekf.kr  dEI;wVj Kku izkIr deZpkfj;ksa ds bl ;qx esa Hkh 
vpkud gksus okyh vusd nq?kZVukvksa dh ges”kk laHkkouk cuh jgrh gS A cpko 
ds fy, fuEufyf[kr ckrksa dk fo”ks’k /;ku j[ksa%& 

 
• lko/kku jgsa] ;g dguk ftruk vklku gS O;ogkj esa ykuk mruk gh 

dfBu A MkVk dks V~zkalQj djrs le; lqfuf”pr djsa fd og okafNr 
LFkku ij igqWap jgk gS A ;fn iwNk tk, would you like to replace the 
existing file  rks  yes dks fDyd djus ls igys iwjh lko/kkuh cjrsa A 

• fdlh dk;Z ds iwjk gksus esa lansg jgus ij /;ku j[ksa fd nqckjk iz;ksx 
djus ds fy, ml MkVk dh ,d izfr vkids ikl gS A 

• fdlh ,sls lkWQ~Vos;j tks M~zkbo MkVk LVksjst tSls ikfVZ”ku etZj] 
QkWjesV psat] fMLd psdj esa ifjorZu dj ldrk gS] ds iz;ksx esa 
vfrfjDr lko/kkuh cjrsa A 
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• ;fn u;s  vkWijsfVax flLVe dks vixzsM djus esa dksbZ leL;k vkrh gS 
rks vixzsM djus ls igys vR;kf/kd egRoiw.kZ Qkbyksa vkSj Mk;jsDV~zh;ksa 
dk cSd vi ys ysa A /;ku j[ksa fd vyx&vyx MkVk M~zkbZo dks Hkh 
QkfeZV fd;k tk ldrk gS A 

• izksxzke iz;ksx ds le; dHkh Hkh flLVe dks cUn u djsa A [kqyh gqbZ 
QkbZy blls fuf’dz; rFkk csdkj gks ldrh gS A    

    
lkWQ~Vos;j [kjkchlkWQ~Vos;j [kjkchlkWQ~Vos;j [kjkchlkWQ~Vos;j [kjkch    
 
dEI;wVj dk iz;ksx djrs le; lkWQ~Vos;j dh [kjkch vo”; gh lkeus vkrh 
gS A nqfu;k ds vPNs ls vPNs izksxzke esa Hkh mlesa vkus okyh izR;sd [kjkch 
dk iwoZ vuqeku lEHko ugha gS A dqN ckrksa dk /;ku j[krs gq, blds uqdlku 
dks de fd;k tk ldrk gS A  

• lqfuf”pr djsa fd lkWQ~Vos;j dsoy blds fu/kkZfjr mn~ns”; ds fy, 
iz;ksx fd;k tk jgk gS A izksxzke dk nq:i;ksx  ls blesa [kjkch vk 
ldrh gS A 

• izksxzke dh udyh (ik;jsfVM) izfr iz;ksx djus ls Hkh lkWQ~Vos;j esa 
[kjkch ds ifj.kkeLo:i MkVk QkbZyksa esa [kjkch vk ldrh gS A 

• lqfuf”pr djsa fd ,d le; esa vusd izksxzkeksa esa dk;Z djrs le; 
;Fkko”;d eSeksjh {kerk LFkkfir dh xbZ gS A ;fn izksxzke cUn ;k gSax 
gks tkrk gS rks MkVk lekIr ;k Hkz’V gks ldrk gS A 

• ;|fi cSd vi dfBu dk;Z gS ijUrq ;g  lkWQ~Vos;j esa  [kjkch vkus 
ij cgqr mi;ksxh fl) gksrk gS A 

 
gkWMZos;j [kjkchgkWMZos;j [kjkchgkWMZos;j [kjkchgkWMZos;j [kjkch    
    
MkVk uqdlku gkMZos;j [kjkch ;k gkMZM~zkbZo esa [kjkch ,slh vke leL;k,a gSa 
tks dEI;wfVax esa vo”; :i esa lkeus vkrh gSa A izk;% ,slh dksbZ fof/k ugha gSa 
fd tks gkMZM~zkbZo ds Qsy gksus dh psrkouh ns A ijUrq bl izdkj ds uqdlku 
ls cpko ds fy, dqN mik; fd, tk ldrs gSa%& 
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• LVsd M~zkbZo dks ,d nwljs ds mij u j[ksa rFkk ok;q lapkj ds fy;s 
mfpr LFkku NksM+sa vR;kf/kd xehZ ls M~zkbZo [kjkc gks tkrh gS A 
lqfuf”pr djsa fd dEI;wVj dks xehZ iSnk djus okys midj.kksa ls nwj 
j[ksa rFkk ok;q lapkj dh vPNh O;oLFkk gks A 

• ges”kk ;wih,l dk iz;ksx djsa rkfd fctyh dh xM+cM+h ls gksus okyh 
[kjkfc;ksa ls cpk tk lds A 

• gkMZM~zkbZo ds mij okys LFkku ij lkeku u j[ksa A M~zkbZo ds Hkhrj 
IysVj ij /kwy dk d.k tkus ls ;g [kjkc gks ldrk gS A 

• ;fn flLVe izR;sd jhcwV ij LdsufMLd dk iz;ksx djrk gS rks blls 
irk pyrk gS fd flLVe esa MkVk esa uqdlku gksus dk [krjk gS A 
“kh?kz gh bldk cSd vi dj ysa A  

• ;fn flLVe esa M~zkbZo ls dksbZ vlkekU; vkokt vkrh gS rks flLVe 
dks cUn djds gkMZos;j bathfu;j ls bldk dkj.k tkus A 

 
1111----3 ok;jl3 ok;jl3 ok;jl3 ok;jl 

 
ok;jl ,d izdkj dk uqdlkunk;d dksM gs tks Hkkjh gkfu igqWapk ldrk gS] 
bls  xqIr  :i ls Hkh ,d dEI;wVj ls nwljs dEI;wVj esa igqapk;k tk ldrk 
gS A A ok;jl “kCn esa blds lHkh cM+s ok;jlksa lfgr V~zkstUl rFkk okeZl 
vkfn ok;jl vkrs gSa A ijUrq lqfo/kk ds fy, bu lHkh izksxzkeksa dks dsoy 
ok;jl dgk x;k gS A ok;jlksa dks rhu Jsf.k;ksa esa j[kk tk ldrk gS %& 
 
[krjukd%& tSls fjT;we vkSj yo ySVj tks dHkh&dHkh dEI;wVj flLVe 
QkbZyksa rFkk dEI;wVj ds Hk.Mkj.k lk/kuksa esa j[ks x;s izksxzkeksa vkSj MkVk dks 
viw.khZ; {kfr igqapkrs gSa A lkFk gh ;wtj vkbZMh rFkk ikloMZ lwpuk dks 
pqjkus dk Hkh iz;kl djrs gSa A 
cpdkuk%& ;sds]fgpdkWd]fQYi vkSj Mk;eaM tSls ok;jl lkekU;r% MsVk]  
izksxzkeksa ;k cwV fjdkMZ dks [kjkc ;k u’V ugha dj ikrs ijUrq cpdkus ,oa 
Hkn~ns lans”k] laxhr] Ldhu ij >Vds nsuk ;k ,suhesV js[kk fp=ksa dks fn[kkuk 
tSls dk;ksZa ls ck/kk igqapkrk gS A 
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vizHkkoh %&cYg tSls ok;jl oSls rks dqN ugha djrs ijarq ckj&ckj lkeus 
vkrs gSa ;k flLVe esa Qkbyksa ds lkFk tqM+ tkrs gS ftlls LVksjst ehfM;k esasa 
:dkoV iSnk gksus  yxrh gS A buesa ls vf/kdka”k ok;jl [kjkc fyf[kr dksM 
ds dkj.k vizHkkoh jgrs gSa & budk dqN u dqN izHkko rks iM+rk gh gS ijarq 
ok;jl jkbVj bls lgh izdkj ls igpku ugha ikrk A 
bu lHkh ok;jlksa ds Hkhrj gh dqN ,sls ok;jl Hkh gSa tks izk;% ^fo”ks’k fLFkfr^ 
esa fdz;k”khy gksrs gSa tSls dksbZ rkjh[k 1 vizsy vFkok 31 vDVwcj vFkok 
izfrfnu 15-10 ctus ij tc pk; ds le; (Tea Time) okys ok;jl 
fd;zk”khy gksrs gSa  A 

 
ok;jl ladze.k ls dEI;wVjok;jl ladze.k ls dEI;wVjok;jl ladze.k ls dEI;wVjok;jl ladze.k ls dEI;wVj dk cpko dk cpko dk cpko dk cpko    
    

• egRoiw.Zk MkVk dk fu;fer cSdvi ysukA 
• dEI;wVj esa ,aVhok;jl lkWQ~Vos;j dh LFkkiuk vkSj mldk nSfud 

mi;ksx djuk A 
• uohure flxuspj Qkbyksa okys ,aVhok;jl dks lkIrkfgd@ikf{kd :i 

ls la”kksf/kr (viMsV) djuk A ;fn ,aVhok;jl lkWQ~Vos;j dks u,&u, 
ok;jlksa ds vuqlkj la”kksf/kr ugha fd;k tkrk rks ;g cgqr izHkkoh ugha 
gksrs A 

• ,aVhok;jl lkQVos;j dks  uohure laLdj.k ds vuqlkj vixzsM 
djuk A 

 
vifjfpr lzksr ls izkIr Qkby vFkok layXud okys bZ&esy dks u [kksys vkSj 
u gh ,slh Qkby dks iz;ksx djsa A ;fn ;wtj dks lzksr dh iwjh tkudkjh ugha 
gS rks blss feVk ns A dqN ok;jl bl izdkj fy[ks tkrs gSa fd ,slk izrhr gks 
fd og fe= ;k fdlh lg;ksxh ls izkIr gq, gSa A avr% fo”oluh; lzksr ls 
izkIr layuXd okys b esy Hkh [kksyrs le; lko/kkuh cjrs D;ksafd ,sls 
layXud esa vKkurko”k Hksts x, ok;jl  gks ldrs gS A ,slh fLFkfr esa bls 
Qkby esa lqjf{kr (save) dj ok;jsl Ldsu lkWQ~Vos;j dk mi;ksx djus ls 
ok;jl dks lekIr fd;k tk ldrk gS A 
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2222---- tjuy ;wtj lacaf/kr uhfr;ka tjuy ;wtj lacaf/kr uhfr;ka tjuy ;wtj lacaf/kr uhfr;ka tjuy ;wtj lacaf/kr uhfr;ka    
    
2222----1 1 1 1     lhMh@Qys”k M~zkbol@Qykfi;ksa dk mi;ksxlhMh@Qys”k M~zkbol@Qykfi;ksa dk mi;ksxlhMh@Qys”k M~zkbol@Qykfi;ksa dk mi;ksxlhMh@Qys”k M~zkbol@Qykfi;ksa dk mi;ksx    
    

• Qykfi;ksa dk mi;ksx flLVe ,MfefuLV~zsVj @bapktZ dEI;wVj lsaVj dh 
lykg ls fd;k tkuk pkfg, rFkk mi;ksx ls igys ,aVhok;jl lkWQ~Vos;j dh 
enn ls bls VsLV dj fy;k tkuk dj ysuh pkfg, A 

• vkfQl flLVeksasa esa vu&vkWfQ”k;y@ik;jsfVM lhMh@Qys”k 
M~zkbol@Qykfi;ksa dk mi;ksx ugha fd;k tkuk pkfg, A 

• Qykih ls flLVe esa MsVk V~zkalQj djus ds fy, Qykih jkbV&izksVsDVsM eksM 
gksuh pkfg, A 

 
2222----2222    ikloMZikloMZikloMZikloMZ    
    

• flLVe Ldzhu lsoj ikloMZ busfcy djds j[kk tkuk pkfg,  A    
• ikloMZ xqIr j[ksa vkSj fdlh dks Hkh u crk;sa A    
• usVodZ ,Dlsl] ldzhu lsoj bR;kfn ds  ikloMZ cukrs le; ges”kk ;g /;ku 

esa j[ksa fd os brus ljy u gksa fd vU; dksbZ vklkuh ls budk irk yxk 
lds A    

• cM`s&NksVs v{kj] la[;k vkSj fojkefpUg dks feyk dj ftruk laHko gks cM+k 
vkSj lqjf{kr ikloMZ cuk;k tkuk pkfg, vkSj fdlh O;fDrxr lwpuk] vFkok 
fdlh Hkk’kk ds  v{kj ij vk/kkfjr ugha gksuk pkfg, A    

• ,d tSlk ikloMZ  nksckjk u cuk,a A    
• le;&le; ij ikloMZ cnyrs jgsa A    
    

 
2222----3333    cSdvicSdvicSdvicSdvi    
 

• foHkkxh; uhfr ds vuqlkj foHkkx ds lsaV~zy ljoj esa fu/kkZfjr LFkku ij vFkok 
LVksjst ehfM;k esa fu;fer :i ls cSdvi dks ysuk  pkfg, A    

• ljoj dh dfUQxsz”ku Qkby dk fizaV vkmV fdlh lqjf{kr txg j[kk tkuk 
pkfg, A    



    

    

• Vsi vFkok nwljs fjewsocy ehfM;k dks dEI;wVj :e ds ckgj lqjf{kr LFkku esa 
j[kk tkuk pkfg, A    

• odZLVs”ku NksM+us ls igys cSdvi vo”; fy;k tkuk pkfg, A    
• lsalfVo vkSj egRoiw.kZ MkVk ds fy, vkQ lkbV cSdvi dk mi;ksx fd;k 

tkuk pkfg, A    
    
2222----4444 flLVe dh lqj{kkflLVe dh lqj{kkflLVe dh lqj{kkflLVe dh lqj{kk 

 
• flLVe ds vuf/kdkj mi;ksx vkSj fdlh izdkj dh gkfu ls cpko gsrq 

dk;kZy; NksM+rs  le; lqj{kk O;oLFkk ds fy, rkykcan fd;k tkuk 
pkfg, A    

• iksVZscy midj.kksa dks lqjf{kr LFkku ij j[kuk pkfg, A    
• ekWfuVj vkSj fizaVjksa dks bl  izdkj ls j[ksa fd vU; dksbZ lsfUlfVo MkVk 

u ns[k lds A    
• Qykih fMLdl vkSj nwljs ehfM;k dks lqjf{kr LFkku esa j[ksaA    
• midj.kksa ds fuiVku (jkbV vkQ) ls igys fdlh fo”ks’kK dh lgk;rk 

ysuh pkfg, A    
• MkVk vFkok  milk/ku ds fdlh izdkj ds uqdlku ds ckjs esa flLVe 

,MfefuLV~zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj dks fjiksVZ dh tkuh pkfg,A    
• ckgjh yksxksa ls flLVe vkSj lsalfVo MkVk dk cpko djsa A    
• midj.k ckgj ys tkus ls iwoZ vko”;d vuqefr izkIr djsa A    
• midj.k mBkrs le; Hkh fo”ks’k lko/kkuh cjrsa A (blds fy, midj.k ij 

fy[ks vuqns”k ns[ksa)     
• fo|qr vkiwfrZ ck/kk ls MkVk esa gksus okyh gkfu ds cpko ds fy, leqfpr 

cSVjh cSdvi okys ;wih,l flLVe dh LFkkiuk djsa A    
• dk;kZy; NksM+us ls igys flLVe dks vPNh rjg ls can djsa A    
• lhV NksM+rs le; Hkh flLVe dks ykxvkWQ djsa A    
• dEI;wVj  vkWu gksus dh fLFkfr esa dscy u fudkysa  blls fctyh dk 

“kkV&lfdZV  gks ldrk gS A    
• flLVe dss vPNh rjg  “kq: gksus rd LdsufMLd dks u jksdsa A    
• ges”kk ekmlisM ij gh ekml dk mi;ksx djsa A    
• dhcksMZ vkSj ekml dk mfpr mi;ksx djsa A    
• gkMZos;j dks [kqyk u NksM+sa A    
• /;ku j[ksa fd flLVe ls tqM+h dscy vf/kd dlh gqbZ u gksa A    



    

    

    
2222----5555 dEI;wVj QkbysadEI;wVj QkbysadEI;wVj QkbysadEI;wVj Qkbysa    
    

• leLr Qkby Lrj dh lqj{kk Qkby flLVe ij gh fuHkZj djrh gS A 
loZj ds fy, lcls mi;qDr Qkby laj{k.k flLVe dk pquko fd;k 
tkuk pkfg, A rnuqlkj O;fDrxr Qkbyksa] QksYMlZ] M~zkbo ,Dlsl dh 
vuqefr nh tkuh pkfg, A    

• fdlh Hkh izdkj dh vuqfpr Hkkxhnkjh (fMQkYV “ks;fjax) dks lekIr 
fd;k tkuk pkfg, A    

• dsoy okafNr Qkby vkSj vkCtsdV loZj ij miyC/k djk;s tkus 
pkfg, A    

• vifjfpr besy vkbMh ds ek/;e ls izkIr ,VsPM Qkby dks [kksyus 
vFkok MkmuyksM djus ls cpk tkuk pkfg, A    

• dEI;wVj esa Qkbysa lqO;ofLFkr <ax ls j[ksa ftlls og vklkuh ls 
miyC/k gks lds A vko”;drkuqlkj u, QksyMj vFkok lcQksyMj 
cuk, tkus pkfg, A    

• vR;kf/kd Qkby vkSj QksYMj cukus ls cpk tkuk pkfg,A    
• flLVe Qkbyksa vkSj ykb;cszjh dks ,DlslM u djsa blls vkijsfVax 

flLVe ds [kjkc gksus dk Mj jgrk gS A     
• MkVk dks V~zkalQj djrs le; lqfuf”pr djsa fd og okafNr LFkku ij 

igqWap jgk gS A ;fn iwNk tk, would you like to replace the existing file  
rks  yes dks fDyd djus ls igys iwjh lko/kkuh cjrsa A 

    
2222----6666 lkekU; vuqns”klkekU; vuqns”klkekU; vuqns”klkekU; vuqns”k    

 
• fdlh dk;Z ds iwjk gksus esa lansg jgus ij /;ku j[ksa fd nqckjk iz;ksx 

djus ds fy, ml MkVk dh ,d izfr vkids ikl gS A 
• flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj }kjk i)fr ds ckjs esa 

le;&le; ij tkjh vuqns”kksa dk Hkyh&Hkkafr ikyu fd;k tkuk 
pkfg, A    

• dEI;wVjksa  ij O;fDrxr dk;Z ugha fd;k tkuk pkfg, A    
• flLVe [kjkc  gksus dh fLFkfr esa  flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ 

dEI;wVj lsaVj dks lwfpr fd;k tkuk pkfg,A    
• ges”kk viuh e”khu ij gh dke fd;k tkuk pkfg, rFkk fo”ks’k 

ifjfLFkfr;ksa esa flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj dh 
vuqefr lss gh nwljh e”kkhu dk mi;ksx gksuk pkfg, A    



    

    

• flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj dh lykg ls le;&le; 
ij ,aVhok;jl lkQVos;j dks viMsfVM fd;k tkuk pkfg, A    

• dk;Z djrs le; ckgjh yksxksa ls lsalfVo MkVk@egRoiw.kZ fo’k;oLrq 
dk cpko fd;k tkuk pkfg, A    

• “ks;jos;j lkWQVos;j dk cgqr vf/kd iz;ksx ugha djuk pkfg, A    
• ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj dh vuqefr ds fcuk flLVe ij 

fdlh lkQVos;j dh LFkkiuk ugha dh tkuh pkfg, A     
• baVjusV ds vuko”;d mi;ksx ls cpk tkuk pkfg, A    
• flLVe gSax gksus ij ?kcjkuk ugha pkfg, A bldh lwpuk rqjar vius 

uksMy vkfQlj@flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj dks nh 
tkuh pkfg, A    

• lqj{kk O;oLFkk ds fy, rkyk can O;oLFkk  ds lkFk gh ;wtj dks Hkh 
dEI;wVj ds lHkh midj.kksa dh iwjh ns[kHkky j[kuh pkfg, A    

• flLVe esa iwoZ LFkkfir ,aVhok;jl Bhd ls dke djus ij /;ku fn;k 
tkuk pkfg, A    

• flLVe ds ikl [kkus ihus dh phtsa ugha j[kh tkuh pkfg, A lhih;w] 
ekWfuVj vkSj dhcksMZ ds ikl pk;@dkQh ds di vkSj ikuh dk 
fxykl  ugha j[ks tkus pkfg, A    

• flLVe dh lQkbZ djrs le; fo|qr fLop cUn j[kuk pkfg, A    
• Ldzhu dks lkQ djrs le; xhys diM+s dk mi;ksx ugha fd;k tkuk 

pkfg,A    
• fdlh izksxzke ij dk;Z djrs le; flLVe dks lh/ks gh can ugha fd;k 

tkuk pkfg, A blls [kqyh gqbZ Qkbysa Hkz’V&u’V gks tkrh gSa A    
• lhih;w ij Qkbysa] fdrkcsa  bR;kfn fdlh izdkj dh lkexzh ugha j[kh 

tkuh pkfg, A    
• dk;Z lekfIr ij dEI;wVj dks  <d dj j[kk tkuk pkfg, A 

 
3333 foHkkxh; uhfrfoHkkxh; uhfrfoHkkxh; uhfrfoHkkxh; uhfr    
 

• izR;sd foHkkx  esa flLVe ,MfefuLV`zsVj@bapktZ dEI;wVj lsaVj vo”; 
gksuk pkfg, A    

• foHkkx ds deZpkfj;ksa dks fnYyh ljdkj dh lqj{kk uhfr;ksa dh iwjh 
tkudkjh gksuh pkfg, A    

• izR;sd foHkkx esa vko”;drkuqlkj  fyf[kr lqj{kk uhfr;k] ekudksa vkSj 
izfdz;kvksa dk izko/kku gksuk pkfg, A    



    

    

• iz”kkld ds fy,  Li’V  ifjHkkf’kr flLVe lqj{kk iz.kkfy;ka gksuh 
pkfg, A    

• vkbZVh lqj{kk lacaf/kr nkf;Ro ,oa uhfr;ksa ds dq”kyrkiwoZd fuogZu ds 
fy, foHkkx ds deZpkfj;ska dks vko”;d izkf/kdkj fn, tkus pkfg, A    

• fu;fer iz”kkld dh vuqifLFkfr esa vkbZVh lqj{kk lacaf/kr nkf;Roksa ds 
fuogZu ds fy, l{ke deZpkjh dks izkf/kdkj  fn, tkus pkfg, A    

• foHkkx esa fdlh gkfu vFkok leL;k ds lek/kku ds fy, fu/kkZfjr 
izfd;k gksuh pkfg, A    

• dEI;wVj midj.kksa dks laHkkfor [krjksasa ls cpkus ds fy, bUgas lqjf{kr 
<ax ls  j[kus  dh O;oLFkk gksuh pkfg, A tSls Nr dk Viduk 
bR;kfn A    

• loZjksa vkSj odZLVs”kuksa ds fy, fcuk ckf/kr fo|qr vkiwfrZ O;oLFkk 
(;wih,l)dh O;oLFkk gksuh pkfg, A    

• dEI;wVj d{k esa mfpr rkieku dh O;oLFkk gksuh pkfg, A    
• foHkkx esa dM+s ikloMksZa okys lkWQ~Vos;j dk gh mi;ksx fd;k tkuk 

pkfg, A    
• Hkwy x;s ikloMksZa ds fy, fyf[kr i)fr gksuh pkfg, A    
• O;ogkfjd lqj{kk dh tkap&iM+rky djrs jguk pkfg, A    
• foHkkx esa O;ogkfjd lqj{kk ekudksa ,oa iz.kkfy;ka dk izko/kku gksuk 

pkfg, A    
• vkbZVh d{kksa ]VsyhQksu vkSj dEI;wVlZ d{kksa dh rkykcan lqj{kk O;oLFkk 

iz.kkyh gksuh pkfg, A    
• foHkkx esa vykeZ flLVe gksuk pkfg, A    
• dk;kZy;@foHkkx  esa NqV~Vh ds le; flLVe ds fdlh Hkh izdkj ds 

vuqfpr mi;ksx dks  jksdus ds  fy, iDdh lqj{kk O;oLFkk gksuh 
pkfg, A    

• odZLVs”kuksa vkSj ySiVki dh pksjh jksdus ds fy,  rkykcan lqj{kk 
O;oLFkk  gksuh pkfg, A    

• foHkkx esa usVodZ @ysu (yksdy ,fj;k usVodZ) ds esi@Mk;kxzke gksus 
pkfg, A     

• fodzsrkvksa ls Hkkxhnkjh gksuh pkfg, ftlls os flLVe esa uqdlku dh 
ladVdkyhu fLFkfr esa enn dj ldsa A     

• cSdvi Qkbyksa dks vU;= lqjf{kr LFkkuksa ij j[kus dh O;oLFkk gksuh 
pkfg, A    



    

    

• vkQlkbV ehfM;k LVksj esa rkieku O;oLFkk (rkieku ueh bR;kfn) 
cSdvi ehfM;k mRikndksa ds funsZ”kkuqlkj gh gksuk pkfg, A    

• foHkkx esa lHkh gkMZos;j vkSj lkQVos;j mRiknksa dh dfUQxzs”ku@,slV 
daV~zksy Iyku gksuh pkfg,    

• dEI;wVj vkSj lkQVos;j midj.kksa dh LFkkiuk ds fy, dsoy izf”kf{kr 
yksxksa dks izkf/kdkj fn, tkus pkfg, A    

    


